Egyéni bedllitasokba bekeriilt a szervezeti szintl helyettesités sajat beallitdsa

Kildési modok ligyfélhez rendelése érdekében Uj kod és kddkapcsolat |étrehozdsa
Szervezeti felépitésbe az excel export nem csak aktiv felhasznaldkra, jogosultsagokra
Felhasznaldi jogosultsagba felhasznaldra vonatkozé minden jog exportdlasa; login nélkdili
felhaszndld beléptetése kikerlilthelyettesitésekkel; nem aktiv jogok kapcsolasi lehet&ségével
Intézkedések nevek kialakitdsa megbeszélés szerint

Irattari terv exportba targykdr megnevezések

Targykor kezelés kozvetlen ligykoron keresztil; targykor export lista irattari tétellel

Targykor karbantartdsbdl lekeriilt a munkanap szerinti beallitds

Globalis munkacsoportok kezelése targykoron keresztiili jogosultsaggal; lokalis nevekhez
rovidnév tarsitasa; csoporttag beléptetésekor az érvényesség kezdete a belépés ideje
Iktatds és iktatds mddositas felkészitése a kozvetlen targy-ligykor kapcsolatra

Erkeztetések lekérdezésének statusz szerint atalakitasa

Altalanos keresés tigyfél talalatra kikeriilt az tigyfél naplé

Rendkiviili megsemmisiilés listajanak taroldsa az Ataddlista szdmara

Egy Ugyirat adatain a helyettesit6 iktatd megjelenitése

Expedialas kildési modjanak kezelése az Uj kéd — ligyfélhez rendelt kiildés — szerint
Expedidlas dtaddlistdjanak megdrzése a Lista-Ataddlista szamara

Egy kildeményben |év6 kiilonboz6 iktatdszamok visszavart iratpéldanyainak a szamat
egyesével lehet rogziteni

Kézbesitési nyugta adatok szerkesztésének atszervezése kiildeményekre; bejegyzések annak
minden iratpéldanydra

Selejtezés/levéltarba adas képernySinek kozos megjelenitése

Selejtezés/levéltarba adds munkalistainak tobbszori szerkesztési lehetGsége
Jogosultsagkezelésben a munkacsoport tagjainak egyedi megjelenitése és kezelése

Iktatds soran a felelGs és a cimzett egyezése/eltérése esetén az dtadasi folyamat valtozasa;
értesités kikeriilése

Feladatkosdrban az irattarba adas, Ujranyitds és FelelGsség dtadas intézkedésekkor tébbszint(i
atvétel van, minden ponton visszautasitasi lehetGséggel

Feladatkosarban az iratkezelési funkciéhoz kotott feladatuk, azok végrehajtdsa utan
automatikusan zarédnak

A felel6s vezetS megjelenitése mindenhol dinamikus, az aktualis allapot szerint (Egy Ugyirat
adatai, Altalanos keresés, Jogosultsag kérelem)

Rendkivili megsemmistilés utdn az irattari példany ,,papir (torolt)-ként jelenik meg. Azon
papir/vegyes tipusu lgyek, amik nem tartalmaznak irattari példanyt irattarba
adaskor/kivételkor


kata
Áthúzás


